
民航华东地区空勤登机证管理实施细则

第一条 为保障民用航空运输安全，规范空勤证件管理，根

据《中华人民共和国民用航空安全保卫条例》、《关于印发〈中

国民航空勤登机证管理规定〉的通知》（民航公发[2003]16 号）

和《关于印发〈民用航空背景调查规定〉的通知》（民航发

[2007]117号）制定本实施细则。

第二条 本实施细则适用于民航华东地区使用中国民航空勤

登机证（以下简称登机证）的有关单位和个人。

第三条 登机证是中国民航执行飞行任务的机组人员进入全

国各地机场（含军民合用机场民用部分）以及境外机场控制区的

统一证件。

第四条 民航华东地区管理局公安局对华东地区登机证制

发、使用和管理工作进行监督检查。登机证的审核、制发由民航

局公安局授权单位负责，制发单位不得接受个人申请办理登机

证。

第五条 航空公司在首次申办登机证或换发登机证时应当提

供以下材料：

1 企业工商登记文本复印件

2 民航主管局方批准经营范围文本复印件

3 运行合格审定文本复印件

4 书面申请报告

第六条 登机证申办单位应当对申办人进行背景调查，背景



调查由申办单位保卫部门负责，人事部门应当予以积极配合。

第七条 办理登机证的申请材料包括：

1 《中国民航空勤登机证审批表》

2 《空勤人员背景调查审核表》

3 飞行员、安全员、乘务员分别提供有效飞行执照、安全员

执照、乘务培训合格证复印件。

4 空勤人员变更航空公司服务的应当提供原单位安保评价。

5 本人近期数码照片。

6 其中公共航空运输企业境外飞行员、境外飞行教员、境外

飞行学生提供民航局公安局背景调查审核同意意见、备案材料、

飞行执照复印件。

7 其中公共航空运输企业境外乘务员和通用航空境外飞行员

提供民航地区管理局公安局背景调查审核同意意见、备案材料和

相关证照复印件。

第八条 制发单位可对申办单位提供的申请材料进行复核，

复核包括调阅人事档案、走访相关单位、函件调查等。

第九条 非空勤人员因工作原因确需办理登机证的应当经过

民航局公安局同意，并经过背景调查。

第十条 经审核合格的，制发单位应当办理登机证。

第十一条 执行飞行任务的机组人员进入机场控制区必须着

制式服装（因工作需要着其他服装的除外），佩带登机证并接受

安全检查，不得携带违禁物品或为他人捎带物品。



第十二条 禁止登机证持有人将证件转借他人使用或交给无

关人员保管，在非执行飞行任务时不得使用登机证进入机场控制

区。

第十三条 申办单位应当制定本单位登机证管理制度，并对

申办人进行不少于一学时的空防安全教育。

第十四条 航空公司要加强人事、飞管、乘务、保卫部门协

调配合。登机证持有人在停飞或调离空勤岗位时，相关部门应当

在持证人上缴登机证后方可办理手续，保卫部门应当及时收缴其

登机证，并填写《空勤登机证遗失（注销）报告表》上报制发单

位。

第十五条 登机证如有遗失，登机证持有人应当立即报告申

办单位，申办单位立即填写《空勤登机证遗失（注销）报告表》

报告制发单位，制发单位应当及时向全国各机场公安、安检、护

卫部门通报。

第十六条 登机证持有人被所在单位停止执行飞行任务时，

拒绝上缴登机证的，申办单位应当向制发单位提出注销其登机证

的申请，由制发单位向全国各机场公安、安检、护卫部门和各航

空公司保卫部门通报注销其登机证。

第十七条 航空运输企业登机证管理部门应当建立持证人登

机证使用情况评估机制，发生恶意拒绝上缴登机证或其他可能威

胁空防安全的情况时要及时上报管理局公安局，管理局公安局定

期向各地区管理局公安局和各航空运输企业通报情况。



第十八条 空勤人员变更航空公司服务的，原单位应当出具

安保评价，安保评价应当包括在原单位服务起止时间、是否存在

违反空防安全规章制度的行为、是否存在违法违纪行为、现实表

现情况和离职原因等内容。

第十九条 因保管不善导致登机证遗失的，制发单位可视情

节将补办证件时间延期，但最长不超过三个月。

第二十条 航空公司被民航主管单位吊销、注销、撤消经营

许可的，或丧失基本经营条件的，申办单位应当上缴已申办的登

机证，制发单位注销相关登机证。

第二十一条 登机证持有人违反本实施细则第十一条、第十

二条、第十五条规定的，由申办单位给予相应处理并将处理结果

报管理局公安局，情节严重的报请民航局公安局按规定予以处

罚。

第二十二条 背景调查材料中存在弄虚做假情况的对申办单

位予以通报批评，并建议申办单位对相关责任人予以处罚，造成

严重后果的依法追究责任。

第二十三条 本实施细则由民航华东地区管理局公安局负责

解释。

第二十四条 本实施细则自发布之日施行。



《空勤人员背景调查审核表》填写说明

1《空勤人员背景调查审核表》（以下简称审核表）包括境外空

勤人员和国内两种，各单位可以参照审核表自行设计本单位审

核表，但内容不得少于本表。

2 档案编号统一用7位阿拉伯数字，前两位为审核年份，后5位

按背景调查顺序依次排列。

3 审核表及证明材料原件由航空公司保存，在办理空勤证件时

向制发单位提供复印件存档。

4 申办单位在填写审核表时应核对其本人档案，确保个人信

息、工作简历、社会关系、奖惩记录等内容真实有效。

5 审核表除签章外其他部分一律打印。

6 背景调查证明材料应当根据项目逐个提供证明材料并编号，

多项证明材料在一起的使用相同编号。

7 审核表中各项目不得空白，没有的可填“无”，社会关系死亡

的应当注明。

8 工作简历从工作开始填，内容包括起止时间、单位和职务。



中国民航空勤登机证审批表
单位： 编号：

姓 名
国籍及身
份证件号

职 务 联系电话

证件编号
背景调查
档案编号

所
在
部
门
意
见

盖 章

年 月 日

保
卫
部
门
意
见

经审核符合空勤人员背景调查要求，请予办理。

审核人： 盖 章

年 月 日

制
发
部
门
意
见

同意办理。

盖 章

年 月 日

注
意
事
项

1 本表格除签章外，一律打印。

2 请将飞行执照、安全员执照或乘务培训合格证复印在背面。

3 申办单位联系人： 电话：



空勤登机证遗失（注销）报告表
单位：

姓 名 身份证号

职 务 联系电话

证件编号 遗失/注销

遗
失
情
况
或
注
销
原
因

所
在
单
位
处
理
意
见

盖 章

年 月 日

制
证
部
门
意
见

1 声明作废□注销通报□已于 年 月 日下发（文
号 ）

2 遗失证件拟于 个月后补办。

3 注销证件已收回□，未收回□。
审核人：

年 月 日




